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De functies Gemiddelde en Afronding

Een functie is een kant en klare formule. Via de knop $oule groep Bewerken van
het tabbladstart kun je een aantal veelgebruikte functies kiezen:
¥ =

%  5o0m
Gemiddelde
Aantal getallen
Max
rin

Meer functies...

De functie Gemiddeldegebruik je zo:
1. Eerst selecteer je de cel waarin het antwoord moet komen.
2. Klik op Gemiddelde
EXCEL laat zien over welke cellen het gemiddelde berekend wordt.
3. Pas eventueel het bereik aan door over de juiste cellen te slepen.
4. Druk op de Enter>-toets.

Met de vulgreep kun je de formule kopiéren.

De functie Afronding gebruik je als je met een afgerond getal wilt werken. Deze
functie staat in het venster Functie invoegen, dat je bijvoorbeeld opent door via de
knop Somte klikken op Meer functies... Je kunt ook in de formulebalk op de knop
Functie invoegenklikken.

Typ de functie die je zoekt, in dit geval Afronding. Je ziet het venster
Functieargumenten:

(Foimetes oeennas (2 [

AFRONDING |
Getal || = - ’

Vul hier de cel in door erop te klikken

=g
e ‘Qdoor de naam van de cel te typen.

Typ hier hoeveel decimalen er achter d
komma moeten komen.

Aantal-decimalen

Rondt een getal af op het opgegeven aantal dedmalen,

Getal is het getal dat u wilt afronden,

Resultaat formule =

Help-informatie over deze functie I OKA-J.—LL“JHE” l 4' Klik hier.
W ;

Het afgeronde gemiddelde staat nu in de cel.
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Veelgebruikte functies

Met deknop Somkun je een aantal veelgebruikte functies invoegen:
¥ =

% | Som
Gemiddelde
Aantal getallen
Max
Min

Meer functies...

EXCEL vult zelf een celbereik in. Dit kun je aanpassen door over de juiste cellen te
slepen.

De functie MAX laat uit een serie getallen het hoogste getal zin. De functieétN
laagste getal.

De functie AANTAL GETALLEN geeft als resultaat het aantal cellen met getallen.

Deze functie kun je niet gebruiken als er tekst in de cellen staat. Gebruik in dat geval
de functie AANTALARG.

De functie Als

Met open je het venster Functie Invoegen. In dit venster vind je ook de functie
ALS:

2 R’
Functie invoegen @I&J
Zoek een functie;
als Zoeken
Of selecteer een categorie: | Aanbevalen IEI

Selecteer een functie:
-
AAMNTAL.ALS =
GEMIDDELDEN.ALS
GEMIDDELDE. ALS
ALS.FOUT
SOMMEM, ALS
SOM.ALS T

ALS(logische-testwaarde-als-waar;waarde-als-onwaar)
Controleert of er aan een voorwaarde is voldaan, Geeft een bepaalde waarde als

resultaat als de opgegeven voorwaarde WAAR is en een andere waarde als deze
ONWAAR is.

Help-informatie over deze functie [_ oK J [ Annuleren
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In het venster kan bijvoorbeeld staan:

Functieargumenten . ———
o VOORWAARDE: Als het getal in cel
! / A2 groter is of gelijk aan 5,5
Logische-test | A2:-=55 Bl ——
Waarde-als-waar |"Geslaagd” —
DAN: komt er Geslaa d in de cel
Waarde-als-onwaar | “Gezakt” :[L g

Controleert of er aan een voorwaarde is voldaan, Geeft sen mERS: komt er Gezakt in de c

voorwaarde WAAR is en een andere waarde als deze ONWAAR is,

Waarde-als-onwaar is de waarde die als resultaat wordt gegeven als logische-test ONWAAR iz,
Als dit wordt weggelaten, wordt als resultast ONWAAR gegeven.

Resultaat formule = Gezakt

Help-informatie over deze functie! ak | [ Annuleren

Sorteren van een lijst

27
Sorteren en
Via deknoplfiten- | Sorteren van A naar Z Oplopend sorteren) of Sorteren van
Z naar A (Aflopend sorteren) kun je tekst sorteren.

Via dezelfde knopSorteren van laag naar hoog of Sorteren van hoog naar laag

kun je getallen sorteren. Er wordt gesorteerd op de kolom waarin de celwijzer staat.

A
7l
Sorterenen

Via de knop ft=en- | Aangepast sorteren..open je het venster Sorteren. Met dit
venster kun je op meerdere kolommen sorteren:

Sorteren lil&]
| 4| Niveau toevoegen || }( Niveau verwijderen || =4 Miveau kopiéren ‘ ) Opties, .. | [¥] De gegevens bevatten kopteksten
Kolom Sarteren op Volgorde
Sorteren op [=] |waarden [+] Anzarz [=]

l 0K J | Annuleren
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Filteren van een lijst

Via he tabblad Starf groep Bewerken, knop Sorteren en filteren, Filtdqun je
gegevens filteren. Nadat het Filtgeplaatst is, filter je de gegevens met één van de

driehoekjes:
A B = A B C
1 |Product ~| Omschrijving ~|Prijs [-|| 1 |[Product -7/ Omschrijving ~ | Prijs |~
2 | Staaflixer Bosch Msm5000 € 2267 || 3 |Mixer Braun M380m € 67,99
3 Mixer Braun M880m € 6799 || 6B Mixer Krups F5067010 € 7240
4 | StaafMlixer Braun Mr400 Plus € 2299 || 16 Mixer Princess 2011 € 229,95
5 | StaafMixer Inventum Gm34 € 18.99 || 17 |Mixer Princess 2028 € 135,68
6 |Mixer Krups F5067010 € 7250 || 20 Mixer Santos 408015 € 859,00
7 |Pan Meteora Hapjespan 28 Cm € 1639 || 24
8 Pan Meteora Koekenpan 26 Cm € 13,99 || 25
9 Pan Mosselpan € 1199 || 26
10 Koffiezetapparaat Moulinex Aard 44 € 5449 |27

De kolam waarop gefilterd wordt herken je Er kan op meerdere kolommen
gefilterd worden.
Je kunt hefFilter ook alleen voor een selectie gebruiken.

Met de knop Sorteren en filteren, Filtewerwijder je het Filter

Controle van berekeningen

Via hd tabblad Formules, groep Formules controleren, knop Foutcontrplain je
een werkblad controleren op fouten.

Hier zie je wat er
fout is.

Je ziet hier in welke
cel de fout zit.

\ .
Foutcc-\N / |i|&]
Foutin CE|\|:12
=B2"D2

Fout in waarde

Een waarde in de formule heeft een onjuist
gegevenstype,

| Bewerken op formulebalk
Opties... | / Vorige ]l Yolgende |

Klik hier om de fout in de
formulebalk te verbetere

[ Help-informatie over deze fout
| Fout negeren

|
Berekeningsstappen weergeven. .. |
|
|

Via deknop Broncellen aanwijzen in de groep Formules controleren kun je
bekijken hoe de formule is opgebouwd.

Een veelvoorkomende fout is een kringverwijzing. Dat wil zeggen dat de cel waarin je
het antwoord wilt hebben ook in de formule staat.
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Foutmeldingen herkennen en begrijpen

Als er een fout in de formule zit kun je de volgende foutmeldingen krijgen:

Foutmelding Betekenis

#WAARDE! In de formule staat een celverwijzing met een verkeerd type
gegevens (tekst in plaats van een getal bijvoorbeeld).

#DEEL/Q! Er wordt gedeeld door O of door een lege cel.

#VERW! Er wordt verwezen naar een cel die verwijderd is.

#NAAM! Er staat een niet bestaande celverwijzing of een niet bestaand
celbereik in de formule.

HHAHHH De kolom is niet breed genoeg om het getal weer te geven

Gegevens gebruiken in Excel

Bedenk goed wat je in een cel zet. Bij een werkblad met namen en adressen moet je
voornaam en achternaam en bijvoorbeeld postcode en woonplaats in een aparte kolom
zetten, zodat je eenvoudig op elke kolom kunt sorteren.

Zorg ervoor dat er in een lijst geen lege rijen en kolommen voorkomen. Als je de lijst
wilt sorteren kan dat niet met bijvoorbeeld een lege rij ertussen. De gegevens voor de
lege rij worden niet gesorteerd.

Het totaal wil je meestal niet mee sorteren. Zorg er daarom voor dat voor het totaal
juist wel een lege regel is ingevoegd.

Zorg ervoor dat je werkbladen een logische naam geeft, zodat je direct weet wat er in
het werkblad staat.

Zorg ervoor dat je bij het maken van formules celverwijzingen gebruikt. Als er dan
getallen worden gewijzigd, wordt de uitkomst direct opnieuw berekend.



